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113 年度大專校院
「特殊教育、學輔經費及性別平等教育業務辦理情形」

書面審查工作實施計畫

補充說明

113年2月29日 學校說明會
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一、113年度審查計畫執行項目：
項目一「大專校院輔導身心障礙學生工作辦理情形」
項目二「私立大專校院學生事務與輔導工作經費執行成效」
項目三「大專校院推動性別平等教育工作辦理情形」
※各校接受審查項目請參閱手冊附件1（手冊P.13-15）∘

二、學校須提交的書審文書：
1.接受審查項目之「審查表」紙本5份
2.「佐證資料」 紙本1份
3.「審查表＋佐證資料」電子檔5份

※提交日期 :113年5月13日（一）前∘ 
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三、「審查表」須撰寫/填寫的欄位或表格
項目一：1.基本資料表（各類身心障礙學生人數）2.自我檢核說明

3.自我檢核分數
項目二：1.自我檢核說明 2.自我檢核分數 3.附表A（四項人力查核表）
項目三：1.基本資料表（教師、學生、行政主管、職員、住宿學生之性

別統計人數及占比） 2.自我檢核說明 3.自我檢核分數
四、審查方式（書審＋視訊）

1.委員審閱受評學校提交的「審查表」及「佐證資料」 ∘
2.委員提出「待釐清問題」（視訊2日前提供及視訊當日當場提出）∘
3.學校於視訊當日之規定時段作「回覆說明」或補充資料∘（手冊P.9）
4.項目一另須於視訊當日，行政團隊到校盤點個別化支持計畫及拍攝無

障礙空間動線影片∘
※視訊連結帳號由台評會於日期排定後提供∘
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一、「自我檢核說明」撰寫原則
1. 依據「書審指標」要素及「配分標準」設計分項或其細項，規劃撰寫

內容∘以條列方式（標示數字層次）撰寫 ∘
• 參考例∶項目一之書審項目一「行政與運作」的書審細項（一）

「書審指標」:
1.學校經校內行政程序通過特殊教育方案且內容符合身心障礙學生輔
導與服務需求（5分）（※含行政程序及內容符合需求兩項要素）

「配分標準」:
(1)經校內行政程序通過特殊教育方案需提供佐證資料，如會議紀錄(含

簽到單)等資料，得 3 分。
(2)方案載明特殊教育法施行細則第 11 條規定之 8 項內容，得 2 分，

未齊全者 0 分
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一、「自我檢核說明」撰寫原則
（承前頁）

￭「自我檢核說明」欄位內可規劃之分項撰寫內容為：
1.學校經校內行政程序通過特殊教育方案之作法
2.特殊教育方案內容符合身心障礙學生輔導與服務需求之情形。
※分項可依需要訂定標題∘

￭ 分項之下得視需要再區分細項，如分項1可規劃之細項撰寫內容為：
a.特殊教育方案之訂定機制
b.特殊教育方案之訂定程序
c.特殊教育方案之主要內容
※細項可依需要訂定標題∘

貳、書審文書之處理 2/5

6

一、「自我檢核說明」撰寫原則（續）
2.文字敘述宜符合「簡.淺.明.確」原則（《公文程式條例》第八條）。

￭簡：敘述簡潔扼要 ￭淺：詞句淺顯易懂
￭明：邏輯清楚、條理分明 ￭確：事證確實、內容正確

3.內容須呈現具體事實，正確顯示事項/活動之名稱、地點、日期、數據
等（人.事.時.地.物）資訊。
※宜避免堆砌華美但空洞之辭藻，徒然浪費篇幅且加重閱讀負擔。

4.「佐證資料」之處理原則：
（1）指定或自主提供之「佐證資料」須於分項或細項之後以夾註號標

註編號及資料名稱（全名）。
例：……. 。 （佐證資料1-12《〇〇獎補助辦法》）
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一、「自我檢核說明」撰寫原則（續）
（2）「佐證資料」以具「證明所述內容為真」的功能為基本要求。如

會議紀錄﹅學校法規﹅公文﹅表件等，具「公信力」之物件。
（3）「佐證資料」 須依序編號，製作目錄並裝訂成冊（每個審查計

畫執行項目單獨裝訂成冊），隨「審查表」提交。（手冊P.8-9）
（4）「佐證資料」提供原則：

a.「審查表」各欄位指定的佐證資料均須提供。
b.自評為滿分的事項宜提供佐證資料。
c.內容真實性依常理判斷無疑慮者，如政府之獎勵/補助/榮譽/計

畫/研究案/… ，除涉及「待釐清問題回覆」或「申復」 外，原
則上可免提供。

貳、書審文書之處理 4/5

8

二、「自我檢核分數」評分原則
1.「評分標準」欄未標註各細項配分者，以「書審指標」之配分為準∘
2.評分須為整數，不採小數點∘
3.須為100％達標者才可評滿分 ;滿分原則上須附佐證∘
4.「自我檢核分數」主要目的在「自我檢視與評估」，以作為改善或精

進之參考∘
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